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I.C. “OVEST 2” DI BRESCIA 

Allegato n. 1 Piano di Lavoro ATA  2020/2021       Scuola Infanzia PENDOLINA 
 

ORARIO APERTURA DEL PLESSO: dal lunedì al venerdì dalle ore 7.00 alle ore 18.00 -    sabato plesso chiuso 
 

ORARIO DEL PERSONALE A.T.A. A ROTAZIONE SETTIMANALE in attività didattica  

Nei periodi di sospensione dell’attività didattica l’orario sarà per tutti dalle 7.00 alle 14.12- 
 

PRIMA SETTIMANA 

NOMINATIVO LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO 

MORESCHI GIOVANNA 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 // 

ZAMPATI ISABELLA 7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 // 

PROTOPAPA GIOVANNA 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00  7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 // 
 

SECONDA SETTIMANA  

NOMINATIVO LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO 

MORESCHI GIOVANNA 11,00/ 18.00 7.00 / 14.00  7.00 / 14.00 11,00/ 18.00 7.00 / 14.00 // 

PROTOPAPA GIOVANNA 7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 11,00/ 18.00 // 

ZAMPATI ISABELLA 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00  11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 // 
 

TERZA SETTIMANA  

NOMINATIVO LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO 

MORESCHI GIOVANNA 7.00 / 14.00  11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 // 

PROTOPAPA GIOVANNA 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 // 

ZAMPATI ISABELLA 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 7.00 / 14.00 11,00 / 18.00 7.00 / 14.00 // 

Gli eventuali cambi turno che dovessero verificarsi in corso d'anno vanno obbligatoriamente comunicati in segreteria  

  
1- in caso di assenza improvvisa del collaboratore del 2° turno: uno dei colleghi del 1^ turno effettuerà il turno fino alle 14,12 e poi dalle 16,00 alle 18,30 -  dalle ore 14,12 

alle ore 16,00 sarà sostituita da altro collega disponibile sull’Istituto; 

2- L’orario normale deve assicurare, per quanto possibile, la copertura di tutte le attività didattiche previste dal curricolo obbligatorio, comprensivo della quota 

nazionale e di quella definita dalla scuola, delle attività funzionali all’insegnamento e di tutte le riunioni degli OO.CC. come da Piano delle attività. 

 

Il presente orario ha validità dall’inizio alla fine dell’attività didattica, compreso le riunioni e gli incontri finali previsti per il personale docente.  

Per il suddetto plesso, e quindi per il personale in elenco, sussistono le condizioni per applicare la riduzione a 35 ore dell’orario di lavoro:  

1- scuola strutturata con orario giornaliero superiore alla 10 ore per almeno 3 giorni alla settimana quindi tutto il personale   

2- personale adibito a regimi di orario articolati su più turni o coinvolto in sistemi di orario comportanti significative oscillazioni degli orari individuali, rispetto 

all’orario ordinario, finalizzati all’ampliamento dei servizi all’utenza..  
 

 

 IL   DIRETTORE   S. G. A.             IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

        Ruperto Alfonsina             Dott. Enzo Manno 
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Mansioni 

 
 

orario n. C.S.  

7.00 1 Apertura scuola - areare sezioni - giro giardino per siringhe e altro 

7.30  Sorveglianza alla porta d’ingresso entrata genitori e bambini assistenza e pulizia bambini – telefono- ore 9,00 chiusura cancello 

9.00  Pulizia salone entrata - aula insegnanti con bagno - prolungato con bagno. 

9.40  Padiglione sud assistenza sorveglianza e pulizia bambini - collaborazione con le insegnanti - spolvero riordino arredi. 

7.00 1 Apertura scuola - areare sezioni - pulizia sezione Gialla – sezione Azzurra- sezione Pittura – Palestra e porticato-  salone grande 

- saloncino -porticato sezione Azzurra – assistenza - sorveglianza e pulizia bambini.  

9.00  Raccolta mensa ordinazione pasti - preparazione carrelli per la mensa  

9.40  Padiglione nord assistenza sorveglianza e pulizia bambini - collaborazione con le insegnanti - spolvero riordino arredi. 

10.48 3 Fotocopie e a necessità -  

11.30  Assistenza e pulizia bambini - riordino e pulizia delle 5 sezioni per il pranzo 

12.15 3 Pulizia bagni e assistenza bambini 

13.00 3 Apertura scuola –sorveglianza alla porta d’ingresso per uscita bambini/genitori – assistenza pulizia bambini 

13.15 3 Chiusura cancelli -  assistenza pulizia bambini – pulizia e riordino delle 5 sezioni 

14.12 1 Assistenza e sorveglianza e pulizia bambini – collaborazione con le insegnanti-  

15.00 1 Pulizia bagni sezione Azzurra e Gialla 

15.40 1 Apertura scuola sorveglianza alla porta d’ingresso per uscita bambini/genitori- assistenza e pulizia bambini 

16.05 

16.35 

18.00 

1 Chiusura cancello - Riordino e pulizia sezione Bianca-  

merenda bambini prolungato – riordino e pulizia sezione Rossa- e Rosa - salone grande- saloncino- porticato sezione Rossa - 

porticato sezione Rosa – bagni sezione Bianca, Rosa e Rossa. 

   

 
IL   DIRETTORE   S. G. A.             IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

        Ruperto Alfonsina             Dott. Enzo Manno 

            

 


