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I.C. “OVEST 2” DI BRESCIA 
 

Allegato  1 Piano di lavoro ATA  A.S.2020/2021 SCUOLA  PRIMARIA   MAMELI 

 

ORARIO APERTURA DEL PLESSO: lunedì e mercoledì  dalle ore 7.15 alle ore 18,30  

                                                       martedì-giovedì - venerdì  dalle ore 7.15 alle ore 15,15 

                                                       il sabato                  dalle ore 7.15 alle ore 13.15 
 

ORARIO DEL PERSONALE A.T.A. A ROTAZIONE SETTIMANALE in attività didattica. Nei periodi di sospensione dell’attività didattica 

l’orario sarà per tutti dalle 7.15 alle 13.15 

PRIMA SETTIMANA  

NOMINATIVO LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO 
MICHELETTI RAFFAELLA 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 07.15 / 13.15 
FOGLIARO DOMENICO 12.30 / 18.30* 9.15 / 15.15 12.30 / 18.30* 9.15 / 15.15 9.15 / 15.15 7.15 / 13.15 

 

SECONDA SETTIMANA 

NOMINATIVO LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO 
FOGLIARO DOMENICO 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 7.15 / 13.15 
MICHELETTI RAFFAELLA 12.30 / 18.30* 9.15 / 15.15 12.30 / 18.30* 9.15 / 15.15 9.15 / 15.15 7,15 /13.15 

*Con spostamento dell’orario in caso di riunioni 

 
Gli eventuali cambi turno che dovessero verificarsi in corso d'anno vanno obbligatoriamente comunicati in segreteria 

- in caso di assenza improvvisa del collaboratore del 1° turno: il personale è tenuto ad avvisare il collega del 2° turno che anticiperà il proprio turno: 

  nei giorni di non rientro pomeridiano: si provvederà all’apertura e a coprire l’orario fino alle 14,15 e con l’aggiunta di fino ad un massimo di 2 ore di lavoro straordinario.  

  nei giorni di rientro pomeridiano: si provvederà all’apertura e a coprire il seguente orario: 

- fino alle 14,15 e poi dalle ore 16,00 alle ore 18,00 - dalle ore 14,15 alle ore 16,00 sarà sostituita da altro collega disponibile sull’Istituto. 

- L’orario normale deve assicurare, per quanto possibile, la copertura di tutte le attività didattiche previste dal curricolo obbligatorio, comprensivo della quota nazionale e di 

quella definita dalla scuola, delle attività funzionali all’insegnamento e di tutte le riunioni degli OO.CC.come da Piano delle attività.  

 

  Il presente orario ha validità dall’inizio alla fine dell’attività didattica, compreso le riunioni e gli incontri finali previsti per il personale docente.  

 

Per il suddetto plesso, e quindi per il personale in elenco, non sussistono le condizioni per applicare la riduzione a 35 ore dell’orario di lavoro,  

 

 

 

IL   DIRETTORE  S. G. A.          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Ruperto Alfonsina                                   Dott. Enzo Manno    
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Mansioni 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO MATTINO 

 

7,15/8,05 APERTURA SCUOLA E TAPPARELLE SUI TRE PIANI;  

   PULIZIA AULE (LUNEDI’ E MERCOLEDI’)  

 

8,05/9,30 APERTURA CHIUSURA CANCELLI 

- SORVEGLIANZA ENTRATA ALUNNI 

- PORTINERIA, TELEFONO, FOTOCOPIE, FAX 

- LUNEDI’ E MERCOLEDI’: APERTURA LOCALI MENSA, RACCOLTA E INVIO DATI MENSA 

 

9,30/12,30 -     PORTINERIA, TELEFONO, FOTOCOPIE, SORVEGLIANZA ALUNNI   

- MARTEDI’-GIOVEDI’-VENERDI’: PULIZIA AULA SOSTEGNO, AULE DI ALTERNATIVA 2° PIANO, BIDELLERIA 

- RIORDINO CORRIDOI E BAGNI DOPO LA RICREAZIONE SUI 3 PIANI 

 

12,40/13,15 -   PULIZIA N. 3 AULE + 3 GRUPPI BAGNI: NEI GIORNI DI MARTEDI’-GIOVEDI’- VENERDI’-SABATO 

 -   RIORDINO VELOCE DI N. 5 AULE PIU’ N. 7 GRUPPI BAGNI NEI GIORNI DI LUNEDI’ E MERCOLEDI’ 

-   LUNEDI’ E MERCOLEDI’: SORVEGLIANZA USCITA ALUNNI ORE 12,40 – SPAZIO ESTERNO FOGLIE E SACCHI  

    SPORCO 

COLLABORATORE SCOLASTICO POMERIGGIO 

 
LUNEDI’ ORARIO__12,30-18,30 ( se ci sono riunioni si sposta orario) 

MERCOLEDI’ _ORARIO__13,00-18,30                   

MARTEDI’ GIOVEDI’ E VENERDI’ ORARIO __09,15-15,15 

 

12,40/16,10  - SORVEGLIANZA USCITA ALUNNI (ore 12,40);  

 -SORVEGLIANZA ENTRATA/USCITA ALUNNI (ore 14,10 e 16,10);  

 -TELEFONO, FAX, FOTOCOPIE 

16,10/18,30   -PULIZIA DI N.5 AULE +N. 6  GRUPPI BAGNI;  

                         -CHIUSURA LOCALI MENSA (LUNEDI’ – MERCOLEDI’) 

 
 

MARTEDI’ GIOVEDI’ E VENERDI’ ORARIO __9,15-15,15 

-PALESTRA;   

-SCALONE INTERNO;  
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SABATO      07,15-13.15 

 

-SORVEGLIANZA ALUNNI 
RIORDINO N.7 AULE + BAGNI 

 

 

 

 

REPARTO PIANO TERRA 

CLASSE 1^A 

CLASSE 5^A 

AULA SOSTEGNO 

AULA COVID 

N. 2 GRUPPI BAGNI (INSEGNANTI/H) 

BIDELLERIA 

CORRIDOIO 

SALONE INTERNO 

REPARTO PRIMO PIANO 

CLASSE 4^A 

CLASSE 2^A 

CLASSE 3^A 

BIBLIOTECA 

AULA SOSTEGNO 

CORRIDOIO 

N. 2 GRUPPI BAGNI(INSEGNANTI/H) 

 

REPARTO SECONDO PIANO 

AULE DI ALTERNATIVA 

AULA MUSICA 

AULA LIM 

AULA SUSSIDI 

N. 2 GRUPPI BAGNI (INSEGNANTI/H) 

CORRIDOIO 

SEMINTERRATO 

PALESTRA, LOCALE DETERSIVI, SCALA 

 REPARTI COMUNI 

SPAZI INTERNI, VETRI, SCALA 

ANTICENDIO, SCALA INTERNA 

 


