
ALLEGATO 2 AL CII 2013/2014 ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "OVEST 2" DI BRESCIA Dopo la seduta del   

PIANO DELLE ATTIVITA' DEL PERSONALE DOCENTE  A.S. 2 013/2014

PLESSO CIRCOLO I/P TIPO DESCRIZIONE ATTIVITA
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ISTITUTO Totale Lordo Dipendente € 21.127,98
PROGETTI

€ 21.127,98

ore previste 

8 TRIDENTINA SM P PER LA QUALITA' DELLA SCUOLA 339 € 732,00

9 TIBONI SP P PER LA QUALITA' DELLA SCUOLA 195 € 421,00

DON VENDER SP P PER LA QUALITA' DELLA SCUOLA 123 € 265,00

10 MAMELI SP P PER LA QUALITA' DELLA SCUOLA 119 € 257,00

11 PENDOLINA SI P PER LA QUALITA' DELLA SCUOLA 140 € 302,00

PROGETTI  Totale 0 € 1.977,00 € 1.977,00

€ 19.150,98 avanzo

PLESSO ISTITUTO I/P/SS TIPO DESCRIZIONE ATTIVITA
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I/P/SS INC.
COLLABORATORE VICARIO                
(Compiti e funzioni come da delega) 1 1 € 3.500,00 € 3.500,00 € 3.500,00

I/P/SS INC.
 2^ COLLABORATORE                
(Compiti e funzioni come da delega) 1 1 € 200,00 € 200,00 € 200,00

DESCRIZIONE ATTIVITA

avanzo per commissioni e attività

FUNZIONI DEI RESPONSABILI DEI PROGETTI
� mantengono i rapporti con il Dirigente e lo Staff di Dirigenza
� concordano  le azioni con gli eventuali partner 
� assicurano la collaborazione alla funzione strumentale al POF dell'area di riferimento
� convocano le riunioni secondo necessità e ne redigono il verbale
� coordinano i lavori dello staff 
� redigono la scheda descrittiva del progetto e collaborano col DSGA nella elaborazione della scheda finanziaria
� redigono la relazione finale del lavoro svolto e dei risultati raggiunti e curano la rendicontazione finale.
FUNZIONI DEGLI STAFF DEI PROGETTI
� individuano la normativa che regola l’ambito su cui interviene il progetto 
� esplicitano teorie di riferimento e selezionano contributi scientifici innovativi inerenti l’ambito su cui interviene il progetto
� collaborano a pianificare e gestire le fasi e le azioni previste dal progetto
� attuano le azioni del progetto

PREVISIONE 2013/14
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I/P/SS INC.  COLLABORATORI DI PLESSO 5 0 € 0,00 € 0,00 € 5.000,00

COMMISSIONI

I/P/SS INC.
REFERENTI  INIZIATIVE VARIE

7 140 € 17,50 € 2.450,00

I/P/SS INC. INVALSI DOCENTI 0 0 € 17,50 € 0,00

I/P/SS INC.
COMMISSIONE CONTINUITA'-
ORIENTAMENTO 3 0 € 17,50 € 0,00

I/P/SS INC. COMMISSIONE INTERCULTURA 4 0 € 17,50 € 0,00

I/P/SS INC. COMMISSIONE SPORTIVA 4 0 € 17,50 € 0,00

I/P/SS INC.
COMMISSIONE GLI ( BES: DSA,HANDICAP, 
DISAGIO) 5 0 € 17,50 € 0,00

I/P/SS COM.
COMMISSIONE POF -VALUTAZIONE 
DI SISTEMA 6 0 € 17,50 € 0,00

I/P/SS COM.

INCARICO PER ORARIO SCUOLA 

SECONDARIA 3 60 € 17,50 € 1.050,00

I/P/SS INC. ADDETTI LEGGE 626 16 € 50,00 € 800,00

I/P/SS INC. Supporto Informatico (C.S.Bellina) 0 € 600,00

P INC. REFERENTI MENSA 3 1 € 60,00 € 180,00 n.3 plessi
P INC. RESPONSABILI SUSSIDI E ACQUISTI 5 1 € 60,00 € 300,00 n.2 plessi X doc. 2 

P INC.
SUBCONSEGNATARI E 
RESPONSABILI DI LABORATORIO

P INC.
SUBCONSEGNATARI E 
RESPONSABILI BIBLIOTECHE 1 1 € 60,00 € 60,00 n.1 Tiboni

A) Iniziative sul territorio: h. 60                        
B) Attività sportive: h. 30                                 
C) Invalsi: h. 50 

� collabora alla gestione ordinaria ed organizzativa del plesso
� collabora con il dirigente nei rapporti con le scuole del territorio e con le agenzie formative esterne
� segue l’iter comunicativo tra dirigenza/segreteria e personale docente e A.T.A.
� sostituisce i docenti assenti con criteri di efficienza ed equità, registrando le relative operazioni su apposito registro
� collabora nel monitoraggio delle assenze degli alunni e al controllo del rispetto delle corrette regole di comportamento degli studenti
� collabora alla giustificazione delle assenze degli alunni, dei ritardi e delle uscite anticipate
� collabora al funzionamento degli organi collegiali
� cura l’archiviazione della documentazione
� partecipa alle riunioni di staff.  
� Partecipa agli incontri di presentazione del POF alle famiglie

Responsabili di laboratorio                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
� Pongono  la massima cura nella custodia dei beni affidati, e ne controllano il funzionamento  in attesa che sia portata a termine  la procedura inventariale.
� Collaborano con l’assistente amministrativo nelle operazioni inventariali.      

A) Non previste prove x le classi 1^ S.S.1° grado   -
B) Per la Scuola Primaria ore effettuate in attività 
ordinaria

quota base €. 500,00 a tutti i 5 coordinatore 
+ 2500 diviso il n.alunni:Tridentina (n.339) 
€.1425,21- Pendolina (n.139) €. 879,36- Don 
Vender (n.121) €. 830,25- Mameli (n.120) €. 
827,52- Tiboni (n.197) €. 1037,66 

FUNZIONI DEI REFER./COORDIN.

 mantengono i rapporti con il Dirigente e lo Staff di Dirigenza

 assicurano la collaborazione alla funzione strumentale al POF dell'area di riferimento

 convocano le riunioni secondo necessità, su mandato del Dirigente Scolastico o dello Staff di Dirigenza e redigono il verbale

 coordinano i lavori della Commissione

 redigono la scheda descrittiva dell’attività e collaborano col DSGA nella elaborazione della scheda finanziaria

 redigono la relazione finale delle attività svolte e dei risultati raggiunti e la rendicontazione finale.

FUNZIONI DEI COMPONENTI

 individuano la normativa che regola il settore di propria competenza

 esplicitano teorie di riferimento e selezionano contributi scientifici innovativi inerenti il settore di propria competenza

collaborano a pianificare e gestire il lavoro della Commissione in base al mandato esplicitato dal Collegio dei Docenti
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P INC.
SUBCONSEGNATARI E 
RESPONSABILI BIBLIOTECA ALUNNI 3 1 € 105,00 € 315,00

Tiboni n.2- Mameli n.2 - 
Don Vender 1

P INC.
SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
LAB. INFORMATICA + LIM 3 1 € 187,50 € 562,50

Tiboni n.1- Don Vender n.1 - 
Mameli n.1 - 

P INC.
SUBCONSEGNATARI E 
RESPONSABILI LAB. SCIENZE 1 1 € 60,00 € 60,00 n.1 Tiboni

P INC.
SUBCONSEGNATARI E 
RESPONSABILI LAB. MUSICA 2 1 € 60,00 € 120,00 n.2 plessi: Tiboni e Mameli

P INC.
SUBCONSEGNATARI E 
RESPONSABILI LAB. IMMAGINE 2 1 € 60,00 € 120,00 n.2 plessi: Tiboni e Mameli

P INC.
SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
PALESTRA 1 1 € 60,00 € 60,00 Tiboni

I INC. REFERENTI MENSA 1 1 € 60,00 € 60,00

I INC. RESPONSABILI SUSSIDI E ACQUISTI 2 1 € 30,00 € 60,00

I INC. RESPONSABILI BIBLIOTECA 1 1 € 60,00 € 60,00
 

SS INC. COORDINATORI DI CLASSE 14 1 € 150,00 € 2.100,00

SS INC. REFERENTI MENSA 1 1 € 60,00 € 60,00

SUBCONSEGNATARI E 
RESPONSABILI DI LABORATORIO

SS INC. RESPONSABILI SUSSIDI E ACQUISTI 1 1 € 60,00 € 60,00

SS INC.
SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
BIBLIOTECA 0 1 € 112,50 € 0,00

SS INC.

SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
LAB. INFORMATICA + LIM 1 1 € 187,50 € 187,50

SS INC.

SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
LAB. SCIENZE 1 1 € 60,00 € 60,00

SS INC.

SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
LAB. LINGUE 1 1 € 60,00 € 60,00

SS INC.

SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
LAB. MUSICA 1 1 € 60,00 € 60,00

SS INC.

SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
VIDEOTECA 1 1 € 60,00 € 60,00

SS INC.

SUBCONSEGNATARI E RESPONSABILI 
PALESTRA 1 1 € 75,00 € 75,00

I/P/SS INC. PER LA QUALITA' DELLA SCUOLA 32 € 27,00 € 864,00

ISTITUTO Totale € 19.144,00 € 6,98

Responsabili di laboratorio                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
� Pongono  la massima cura nella custodia dei beni affidati, e ne controllano il funzionamento  in attesa che sia portata a termine  la procedura inventariale.
� Collaborano con l’assistente amministrativo nelle operazioni inventariali.                                                                                                                                                            

 presiedono, per delega del Dirigente Scolastico, i Consigli di classe organizzandone il lavoro

 possono proporre la convocazione del Consiglio di classe in seduta straordinaria, previa consultazione con gli altri docenti della classe

 coordinano la programmazione di classe sia per quanto riguarda le attività curricolari, sia per quanto riguarda le attività progettuali e di ricerca, 

sperimentazione ed innovazione

 armonizzano fra loro le esigenze delle due componenti del Consiglio (docenti - genitori)

 controllano la regolare frequenza degli alunni (giustificazioni,assenze, ritardi, ed uscite anticipate); in caso di anomalie ne danno tempestiva 

comunicazione al D.S.                     diffondono tra gli alunni le comunicazioni a loro destinate e/o alle loro famiglie, controllando, se richiesto, l’avvenuta 

Responsabili di laboratorio                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

 Pongono  la massima cura nella custodia dei beni affidati, e ne controllano il funzionamento  in attesa che sia portata a termine  la procedura 

inventariale.
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BRESCIA,                            2013

spesa totale 
commissioni e 

attività residuo
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