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ALL’ALBO ON LINE 

      AL SITO WEB  
             AGLI ATTI  

 
 

 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università -  
Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica - Azioni di prevenzione e 
contrasto della dispersione scolastica (D.M. 170/2022), finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU - M4C1I1.4-2022-981 

 
Titolo del progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una scuola di legami virtuosi 
Codice del progetto M4C1I1.4-2022-981-P-22494 

CUP I84D22003990006 
 
 

AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI INDIVIDUALI A PERSONALE ATA 

INTERNO ALL’ISTITUTO SCOLASTICO (ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI 
SCOLASTICI) IN ATTUAZIONE DEL PROGETTO  

“OGNUNO CRESCE SOLO SE SOGNATO”: PER UNA SCUOLA DI LEGAMI VIRTUOSI 
PNRR - Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica (D.M. 170/2022) 

 
VISTO Il Decreto Legge n. 59 del 06 maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge n. 101 del 1° 

luglio 2021 recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di ripresa e resilienza e altre 
misure urgenti per gli investimenti”; 
VISTO il Decreto Legge 6 novembre 2021, n.152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 dicembre 
2021, n.233 recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) 

e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose” e, in particolare, l’articolo 24, relativo alla progettazione di 
scuole innovative;  
VISTO il Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 

13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio 
2021;  
VISTA nello specifico la Componente 1 del PNRR Next Generation EU – linea di investimento 1.4. “Intervento 
straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nel I e II ciclo della scuola secondaria e alla lotta 
alla dispersione scolastica” - finanziato dall’Unione Europea – Next Generation EU;  
VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione Prot. 170 del 24/06/2022 con il quale è stato assegnato a 
questo Istituto un finanziamento di € 122.331,17 per la realizzazione degli Interventi;  

VISTA la nota Prot. n. 109799 del 30 dicembre 2022 del Ministero dell’Istruzione e del Merito contenente 
le istruzioni operative relative alla realizzazione della linea di investimento PNRR 1.4 “Intervento 
straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nel I e II ciclo della scuola secondaria e alla lotta 
alla dispersione scolastica”; 

VISTE le delibere degli OO.CC. (Collegio Docenti n. 39 del 16/02/2023, Consiglio di Istituto n. 22 del 
17/02/2023) relative all’adozione dei progetti PNRR; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto per il triennio 2022-2025; 
VISTO il progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una scuola di legami virtuosi presentato 
mediante piattaforma Futura e sottoscritto dal Dirigente Scolastico pro tempore dell’Istituto in data 27 
febbraio 2023;  
VISTO l’accordo di concessione per la regolamentazione dei rapporti di attuazione, gestione e controllo 
relativi al progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una scuola di legami virtuosi firmato dal Direttore 
generale e coordinatore dell’Unità di missione per il PNRR e rilasciato sulla piattaforma ‘Futura PNRR - 
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Gestione Progetti’ in data 18/03/2023 (m_pi.AOOGABMI. REGISTRO UFFICIALE. U. 0053056. 18-03-2023);  

VISTO il Programma Annuale 2024 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto;  
VISTO il decreto di assunzione a bilancio Prot. n. 2388 del 12/04/2023 del finanziamento relativo al 
suddetto progetto;  
PRESO ATTO della necessità, nell’ambito del Progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una 

scuola di legami virtuosi, CUP I84D22003990006, di individuare le seguenti professionalità per la 
realizzazione dei percorsi inseriti nel documento progettuale: 

• n. 3 Assistenti Amministrativi per le attività di supporto tecnico, organizzativo e operativo 
strumentali alla gestione e alla realizzazione dei percorsi formativi. 

Come dettagliato nella tabella sottostante, il numero totale massimo di ore previsto, per tali figure, 
alla chiusura definitiva del progetto è pari a n. 351 (117h/ciascuno) 

• n. 4 Collaboratori Scolastici per le attività operative e ausiliarie strumentali alla gestione dei 

percorsi formativi. 

Come dettagliato nella tabella sottostante, il numero totale massimo di ore previsto, per tali figure, 

alla chiusura definitiva del progetto è pari a n. 236 (59 ore ciascuno) 

 

Percorsi 

formativi/Edizioni 

Professionalità Ore totali  

Percorsi di 
potenziamento delle 
competenze di base, di 
motivazione e 
accompagnamento 

(30 edizioni della 
durata di 10 ore 
ciascuna)  

n. 3 Assistenti Amministrativi 
(60/ciascuno – 30 edizioni)  
n. 4 Collaboratori Scolastici 
(30h/ciascuno – 30 edizioni) 

 
180 ore 
 
120 ore 
 

 
 
Totale ore 300 

Percorsi di 

orientamento con il 
coinvolgimento delle 
famiglie  
(2 edizioni della durata 
di 6 ore ciascuna) 

n. 3 Assistenti Amministrativi 

(1h/ciascuno – 2 edizioni)  
n. 4 Collaboratori Scolastici 
(1h/ciascuno – 2 edizioni) 

 

3 ore 
 
4 ore 
 
Totale ore 7 

Percorsi formativi e 
laboratoriali co-
curriculari  

(28 edizioni della 
durata di 10 ore 
ciascuna)  

n. 3 Assistenti Amministrativi 
(56h/ciascuno – 28 edizioni)  
n. 4 Collaboratori Scolastici 

(28h/ciascuno – 28 edizioni) 

 
168 ore 
 

112 ore 
 
Totale ore 280 

 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 
VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 
VISTO l’art. 7 commi 6 e seguenti del D.lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e ss.mm.ii.;  
VISTO il “Regolamento per il conferimento di incarichi individuali” approvato dal Consiglio d’istituto di questa 
istituzione scolastica; 

VISTO il Quaderno n. 3 “Istruzioni per l’affidamento di incarichi individuali” del Ministero dell’Istruzione  
 

EMANA 
 

il presente Avviso per la selezione e il reclutamento di  
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• n. 3 Assistenti Amministrativi per le attività di supporto tecnico, organizzativo e operativo 

strumentali alla gestione e alla realizzazione dei percorsi formativi. 

• n. 4 Collaboratori Scolastici per le attività operative e ausiliarie strumentali alla gestione dei 
percorsi formativi. 

per la realizzazione dei percorsi nell’ambito della linea di investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato 

alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla 
dispersione scolastica - Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica (D.M. 
170/2022), finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – Codice progetto M4C1I1.4-2022-981-
P-22494 -Titolo del progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una scuola di legami virtuosi; 

 
Articolo 1 – Destinatari  
Il presente avviso è destinato a:  

-  Personale ATA in servizio presso questo istituto (personale interno)  
Articolo 2 – Requisiti per la partecipazione e griglie di valutazione  

Potrà partecipare alla selezione il personale in possesso dei seguenti requisiti: 
a) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione europea;  
b) godere dei diritti civili e politici;  
c) non essere stati esclusi dall’elettorato politico attivo 
d) essere in possesso dell’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 
e) non avere riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 
f) non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
g) non essere stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

h) non trovarsi in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, si 
impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione 
delle medesime; 

i) non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l’esercizio 
dell’incarico intendendosi per tale quello configurato dall’art. 6 bis della legge 7 agosto 1990, n. 241 
(recante “Nuove norme sul procedimento amministrativo”), introdotto dall’art. 1, comma 41, legge n. 190 
del 2012; gli articoli 6, 7 e 14 del Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 

(“Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del 
decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165”) 

 
Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 
utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti 
per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 
I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 
dovrà essere debitamente sottoscritta; la stessa domanda contiene l’autorizzazione al trattamento e alla 
comunicazione dei propri dati personali conferiti, con particolare riguardo a quelli definiti dal GDPR, nei limiti, 

per le finalità e per la durata necessari per gli adempienti connessi alla prestazione richiesta. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 
articolo. 

 
La valutazione delle singole candidature avverrà sulla base dei criteri/parametri di valutazione descritti nella 
tabella che segue. 
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Tabella di valutazione candidature Personale ATA (Assistenti Amministrativi – Collaboratori 

Scolastici) 
 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio (si valuta un solo titolo di studio) Punti 

Laurea Quinquennale/Magistrale 
Votazione conseguita: 
fino a 89………………………….   8 punti 
da 90 a 99 ……………………… 10 punti 
da 100 a 104 …………………. 12 punti 

da 105 a 110 e lode………. 15 punti 

Max punti 15 
Laurea Triennale  
Votazione conseguita: 
fino a 89………………………….  4 punti 
da 90 a 104 ……………………  5 punti 

da 105 a 110 e lode……….  6 punti 

Diploma di Scuola Secondaria di II Grado ………………………………2 punti 

Altro titolo di studio ………………………………………………………………….1 punto 

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici 

Certificazioni informatiche (1 punto per certificazione) Max punti 3 

Certificazione inerente alla formazione sulla sicurezza (Lg. 81/08)  Punti 1 

Certificazione inerente alla formazione specialistica per l’assistenza agli alunni con 
disabilità 

Punti 1 

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro 

Incarichi in progetti P.N.R.R., Erasmus e P.O.N. organizzati da Università, INDIRE, 

ex  IRRE, Uffici centrali o periferici del MIUR/MIM (USR), Istituzioni Scolastiche, centri di 
ricerca e enti di formazione e associazioni accreditati dal MIUR/MIM, ISFOL, FORMEZ, 
INVALSI, da Enti e dalle Regioni (1 punto per incarico) 

Max punti 10  

Anzianità di servizio di ruolo nella figura (AA o CS) per la quale si concorre (1 punto per 
anno)  

Max punti 5 

Anzianità di servizio preruolo nella figura (AA o CS) per la quale si concorre (1 punto per 
anno)  

Max punti 5 

Totale Max punti 40 

 
I punteggi inseriti nella tabella sopra riportata saranno utilizzati per la redazione della graduatoria di merito.  

 
Articolo 3 - Termini e modalità di presentazione della domanda 

1. I soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno far pervenire domanda di partecipazione 

utilizzando l’Allegato A. La domanda dovrà essere corredata da:  
• curriculum vitae in formato europeo 
• scheda di autovalutazione (Allegato B)  
• autocertificazione ai sensi DPR 445 attestante la veridicità delle informazioni contenute nel CV e ogni 

altra documentazione utile ai fini della valutazione della domanda 
• autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/03 e del regolamento 

UE/679/2016. 
2. Le richieste/istanze di partecipazione, dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto 
Comprensivo Ovest 2 di Brescia e dovranno pervenire entro e non oltre il termine perentorio di giovedì 29 
febbraio 2024 entro le ore 14:00 tramite posta elettronica all’indirizzo bsic886005@istruzione.it o brevi 
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manu presso l’Ufficio Acquisti dell’Istituto Comprensivo Ovest 2 di Brescia. 

Dopo tale termine di scadenza, non sarà ritenuta valida alcuna altra domanda. 
Ai fini della corretta individuazione delle istanze pervenute, in caso di invio tramite posta elettronica l’oggetto 
dell’e-mail inviata dovrà essere il seguente: 
“Istanza di partecipazione ATA per il PNRR - Azioni di prevenzione e contrasto alla dispersione 

scolastica” 
3. Ai fini dell’accertamento del rispetto del termine di presentazione delle istanze richiesto, a pena di 
esclusione, farà fede unicamente la registrazione al protocollo di questo Istituto che attesterà la data e, 
qualora l’istanza sia recapitata nell’ultimo giorno utile per la presentazione, l’ora di arrivo.  
4. L’Istituto non assume alcuna responsabilità per problemi legati all’invio della domanda oggetto del 
presente avviso.  
5. Le candidature pervenute oltre il termine fissato saranno considerate nulle e quindi non saranno visionate, 

ma conservate agli atti della scuola.  
6. Le candidature redatte in modo imperfetto, incomplete, condizionate e comunque non conformi alle 
prescrizioni del presente avviso saranno considerate nulle e comporteranno l’automatica esclusione dalla 

procedura di selezione. 

Articolo 4 - Valutazione delle domande  
1. Le istanze saranno valutate da un'apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico, 
successivamente alla data di scadenza del termine di presentazione delle domande prevista dal presente 

avviso, che procederà alla redazione delle graduatorie di merito. 
2. Nel caso di parità di punteggio tra candidati interni verrà selezionato il candidato più giovane di età. In 
caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio.  
3. La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli 
estremi, potranno produrre reclamo entro 5 giorni dalla pubblicazione.  
4. In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in fase 

di pubblicazione della graduatoria definitiva.  

5. La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola https://www.icovest2brescia.edu.it/ 
6. Trascorso il termine di 5 giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo.  

Articolo 5 – Attribuzione dell’incarico e durata  
1. Al Personale interno individuato sarà attribuito un incarico nel rispetto della normativa del CCNL vigente.  
2. L’incarico sarà conferito anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze richieste per la 
realizzazione dell’Investimento.   

3. L’incarico dovrà essere espletato in coerenza alle indicazioni programmatiche generali di cui alle note 
ministeriali ed europee ed alle disposizioni di attuazione specifiche riferite al progetto, secondo modalità e 
tempistiche adeguate, nel rispetto della scadenza del progetto (31/12/2024). 
4. La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato, secondo la graduatoria di 
merito, in orario aggiuntivo a quello di servizio, per un numero massimo di ore previsto dal singolo percorso 
formativo per singola professionalità come riepilogato nella tabella sottostante. 

 

Percorsi 
formativi/Edizioni 

Professionalità Ore totali  

Percorsi di 

potenziamento delle 

competenze di base, di 
motivazione e 
accompagnamento 
(30 edizioni della 
durata di 10 ore 
ciascuna)  

n. 3 Assistenti Amministrativi 

(60/ciascuno – 30 edizioni)  

n. 4 Collaboratori Scolastici 
(30h/ciascuno – 30 edizioni) 

 

180 ore 

 
120 ore 
 
 
 
Totale ore 300 
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Percorsi di 

orientamento con il 
coinvolgimento delle 
famiglie  

(2 edizioni della durata 
di 6 ore ciascuna) 

n. 3 Assistenti Amministrativi 

(1h/ciascuno – 2 edizioni)  
n. 4 Collaboratori Scolastici 
(1h/ciascuno – 2 edizioni) 

 

3 ore 
 
4 ore 

 
Totale ore 7 

Percorsi formativi e 

laboratoriali co-
curriculari  
(28 edizioni della 
durata di 10 ore 
ciascuna)  

n. 3 Assistenti Amministrativi 

(56h/ciascuno – 28 edizioni)  
n. 4 Collaboratori Scolastici 
(28h/ciascuno – 28 edizioni) 

 

168 ore 
 
112 ore 
 
Totale ore 280 

 
 

5. L’istituto si riserva di rivedere il numero di ore attribuibili alla singola professionalità qualora si dovesse 
procedere ad una diminuzione dei percorsi/edizioni programmati. 
6. Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora il 
personale individuato non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la 
prestazione nelle modalità pattuite, liquidando il personale stesso in relazione allo stato di avanzamento 

della prestazione.  
7. La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative 
dell’Istituzione scolastica e, comunque fino al termine della realizzazione dell’Investimento, previsto per il 
31/12/2024. 
8. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi 
di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

Articolo 6 - Compensi 
1. La prestazione professionale svolta dai docenti tutor ed esperti graverà sui COSTI INDIRETTI per 

lo specifico percorso formativo come riepilogato nella tabella sottostante. 
 

Percorsi 
formativi/Edizioni 

Professionalità Compenso orario 
Lordo Stato 

Percorsi di 
potenziamento delle 

competenze di base, di 
motivazione e 
accompagnamento 
(30 edizioni della 
durata di 10 ore 
ciascuna)  

Assistenti Amministrativi 
 

Collaboratori Scolastici 

€ 21,17 
 

€ 18,25 
 
 

Percorsi di 
orientamento con il 

coinvolgimento delle 
famiglie  
(2 edizioni della durata 
di 6 ore ciascuna) 

Percorsi formativi e 
laboratoriali co-
curriculari  
(28 edizioni della 
durata di 10 ore 

ciascuna)  
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I compensi, da corrispondere in proporzione alle ore effettivamente svolte e rilevate (attraverso time sheet 

o sistemi elettronici), dovranno intendersi al lordo di ogni altro onere (Lordo Stato). 

Le ore inizialmente previste potrebbero risultare inferiori a seguito dell'annullamento e/o chiusura dei 

percorsi/edizioni per mancanza di iscritti/frequentanti. 

I corrispettivi saranno corrisposti dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e presentazione del 

relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compatibilmente con l’assegnazione delle risorse da 

parte dell’Unità di Missione del PNRR presso il Ministero dell’Istruzione e del Merito. 

Le ore previste si intendano calcolate alla chiusura definitiva del progetto. 

Articolo 7 - Prestazioni richieste  
Le figure selezionate saranno impegnate nelle attività di seguito esposte nel dettaglio. 

L’Assistente Amministrativo sarà impegnato nei seguenti compiti:  
1. Supporto tecnico, organizzativo e operativo al RUP 
2. Supporto a tutor ed esperti, nel corso delle attività relative ai percorsi formativi, funzionale al 

corretto iter documentale delle stesse 

3. Elaborazione e rilascio degli attestati 
4. Archiviazione analogica e informatica degli atti progettuali 
5. Supporto al gruppo di progetto per la calendarizzazione delle attività, la verifica dei partecipanti, la 

verifica e l’allestimento degli ambienti  
Il Collaboratore Scolastico sarà impegnato nei seguenti compiti: 

1. Attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi 
2. Apertura e chiusura dell’edificio scolastico per i percorsi formativi extracurriculari e per le attvità 

organizzative 
3. Supporto ai docenti, agli esperti, ai tutor per l’accoglienza dei partecipanti alle attività 
4. Verifica,tenuta e pulizia degli spazi utilizzati per i percorsi formativi 

5. Assistenza agli studenti con disabilità a garanzia di inclusione 

Articolo 8 – Rinuncia e surroga  
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, 

si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito. In caso di abbandono dell’incarico dovuta ad 
imprevista indisponibilità sopravvenuta e/o trasferimento in altro Istituto dell’incaricato e/o interruzione del 
contratto (nel caso di personale a tempo determinato) si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di 

merito. 

Articolo 9 - Controlli  
L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive 
di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’interessato della 
relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali 
in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candidato comporta 
l’immediata interruzione dell’incarico. 

Articolo 10 - Responsabile del procedimento  
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento 
nella presente selezione è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Patrizia Galeri. 

Articolo 11 - Trattamento dei dati personali  
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e del 
D.Lgs 101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali 
forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I 

dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse 
alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. 
Il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Ovest 2 di Brescia, rappresentato dal Dirigente Scolastico 
protempore Dott.ssa Patrizia Galeri; il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è stato individuato nella 
Ditta Individuale Scuola 360° Servizi per scuole di Fabio Odelli. I riferimenti per contattare il RPD sono i 
seguenti: PEO Scuola360@gmail.com - rpd.scuole@gmail.com PEC fabioodelli@pec.it. I candidati potranno 
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esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del Regolamento. 

Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile del 
trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. Qualora si 
ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà rivolgere 
all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. Ulteriori informazioni in ordine ai 

diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del Garante per la protezione dei dati 
personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it 
Articolo 12 - Pubblicazione dell’avviso e impugnazioni  
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Istituto https://www.icovest2brescia.edu.it/ 
Avverso il presente avviso e gli atti connessi e/o consequenziali, è ammesso ricorso giurisdizionale innanzi 
al Tribunale Amministrativo Regionale entro il termine di 60 giorni dalla pubblicazione, secondo quanto 
previsto dagli artt. 29 e 41 del Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104. E’ ammesso inoltre ricorso 

amministrativo ordinario avverso gli atti sopra indicati, all’organo che ha emanato il provvedimento, entro 
30 giorni dalla pubblicazione e/o notifica dei medesimi ai sensi degli artt.1 e ss. del D.P.R. n. 1199 del 
24.11.1971 e ss.mm.ii. 

 
Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo e, per gli obblighi della trasparenza e della 

massima divulgazione, è pubblicato all’albo e sul sito di questa Istituzione Scolastica al seguente indirizzo: 

https://www.icovest2brescia.edu.it/ 

 
      
      
       Il Dirigente Scolastico 

                                                      (Dott.ssa Patrizia Galeri) 

         Documento informatico firmato digitalmente 
          ai sensi del D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate, 

          il quale sostituisce il documento cartaceo e firma autografa 

  
 
 
 
Allegati: 
Allegato A – Domanda di partecipazione 
Allegato B – Tabella di autovalutazione 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
Allegato A 
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DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA 
INTERNO ALL’ISTITUTO SCOLASTICO (ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI 
SCOLASTICI) IN ATTUAZIONE DEL PROGETTO “OGNUNO CRESCE SOLO SE SOGNATO”: PER UNA 
SCUOLA DI LEGAMI VIRTUOSI 

 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - 
Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica - Azioni di prevenzione e 
contrasto della dispersione scolastica (D.M. 170/2022), finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU - M4C1I1.4-2022-981 

Titolo del progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una scuola di legami virtuosi 
Codice del progetto M4C1I1.4-2022-981-P-22494 
CUP I84D22003990006 

 
 

           Al Dirigente Scolastico  
 dell’Istituto Comprensivo Ovest 2 di Brescia 

 
Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________________________ 
nato/a a_______________________________________________ prov._________ il ________________ 
C.F.________________________________residente a __________________________ prov.__________ 
prov. _______________ Via/piazza___________________________________ n. civ. _______________ 
telefono __________________________________ cell. ________________________________________ 

e-mail _______________________________________________________________________________ 
PEC _________________________________________________________________________________  

 
CHIEDE  

 
In qualità di:  
 Assistente Amministrativo in servizio presso questo istituto (personale interno)  

   con contratto a  Tempo indeterminato   Tempo indeterminato 
 

 Collaboratore Scolastico in servizio presso questo istituto (personale interno)  
   con contratto a  Tempo indeterminato   Tempo indeterminato 
 

di essere ammesso/a a partecipare alla procedura di selezione in qualità di: 
  Assistente Amministrativo 
  Collaboratore Scolastico 

per la realizzazione dei percorsi formativi riportati nella tabella sottostante 
 

Percorsi 
formativi/Edizioni 

Professionalità Ore totali  

Percorsi di 
potenziamento delle 
competenze di base, di 
motivazione e 
accompagnamento 
(30 edizioni della 

durata di 10 ore 
ciascuna)  

Assistente Amministrativo 
Collaboratore Scolastico 
 

60 ore 
30 ore 
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Percorsi di 

orientamento con il 
coinvolgimento delle 
famiglie  

(2 edizioni della durata 
di 6 ore ciascuna) 

Assistente Amministrativo 

Collaboratore Scolastico 
 
 

 

1 ora 

1 ora 
 

Percorsi formativi e 

laboratoriali co-
curriculari  
(28 edizioni della 
durata di 10 ore 
ciascuna)  

Assistente Amministrativo 

Collaboratore Scolastico 
 
 
 

56 ore 

28 ore 
 

 
 

A tal fine 
 

consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle 
leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si avrà 
la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 
e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi e per gli effetti di 
cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, 
 

dichiara  
 
sotto la propria responsabilità: 
 

1. che i recapiti presso i quali si intendono ricevere le comunicazioni sono i seguenti: 

▪ residenza: _____________________________________________________________ 

▪ indirizzo posta elettronica ordinaria: ________________________________________ 

▪ indirizzo posta elettronica certificata (PEC): __________________________________ 

▪ numero di telefono: _____________________________________________________, 
autorizzando espressamente l’Istituzione scolastica all’utilizzo dei suddetti mezzi per effettuare le 
comunicazioni; 

2. di essere informato/a che l’Istituzione scolastica non sarà responsabile per il caso di dispersione di 
comunicazioni dipendente da mancata o inesatta indicazione dei recapiti di cui al comma 1, oppure da 
mancata o tardiva comunicazione del cambiamento degli stessi; 

3. di aver preso visione del Decreto e dell’Avviso e di accettare tutte le condizioni ivi contenute; 

4. di aver preso visione dell’informativa di cui all’art. 11 dell’Avviso e allegata alla presente domanda di 
partecipazione; 

5. di prestare il proprio consenso, ai fini dell’espletamento della procedura in oggetto e del successivo 

conferimento dell’incarico, al trattamento dei propri dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 
(UE) 2016/679 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196. 

 
Ai fini della partecipazione alla procedura in oggetto, il sottoscritto/a  
 
__________________________________ 
 

dichiara altresì 
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di possedere i requisiti di ammissione alla selezione in oggetto e, nello specifico, di:  

1. avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
2. avere il godimento dei diritti civili e politici;  
3. non essere stato escluso/a dall’elettorato politico attivo; 
4. possedere l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 
5. non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario/a di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

6. non essere sottoposto/a a procedimenti penali [o se sì a quali];  
7. non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una Pubblica 

Amministrazione; 

8. non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a o licenziato/a da un impiego statale; 
9. non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e 

dall’art. 53, del d.lgs. n. 165/2001;  

ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le 
seguenti:_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________; 

10. non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 
14, del d.lgs. n. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

11. essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione anche 
universitaria strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta; 

12. possedere il seguente titolo accademico o di studio: 
titolo di studio __________________________________________ conseguito presso 

___________________________________________________________________________ 
con la seguente votazione: _____________________________________________________; 

 
Inoltre dichiara di impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserva alcuna in coerenza alle indicazioni 

programmatiche generali di cui alle note ministeriali ed europee ed alle disposizioni di attuazione specifiche 
riferite al progetto, secondo modalità e tempistiche adeguate, nel rispetto della scadenza del progetto 
(31/12/2024) e concordate preventivamente con il Dirigente Scolastico, di procedere alla presentazione di 

una relazione finale e della dichiarazione delle ore prestate.  
 
 
Si allega: 

• curriculum vitae in formato europeo 
• copia di un documento di identità in corso di validità 
• altra documentazione utile ai fini della valutazione della domanda 

 
 
 
Luogo e data Firma del Partecipante 

 
 

_______________, ______________ ____________________________ 
 
 
 
 
Allegato: Informativa – Trattamento dei dati personali 
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Allegato alla domanda di partecipazione alla procedura per la selezione di Personale ATA interno 

all’Istituto scolastico (Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici) in attuazione del 
Progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una scuola di legami virtuosi 
 
Informativa – Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 
seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo Statale “Ovest 2” con sede in Via Interna, 22 – 
25127 Brescia al quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo 
PEC bsic886005@pec.istruzione.it 

Responsabile della protezione dei dati  
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è stato individuato nella Ditta 
Individuale “Scuola 360° Servizi per scuole di Fabio Odelli” raggiungibile ai seguenti indirizzi e-mail 

Scuola360@gmail.com - rpd.scuole@gmail.com e PEC fabioodelli@pec.it 
Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 
titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del 

d.lgs. n. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 
connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di 
incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  
Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base 
di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 
sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 

personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 
all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  
Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle 
opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 
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Allegato B 

 
TABELLA DI AUTOVALUTAZIONE PER LA SELEZIONE DI PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA 
INTERNO ALL’ISTITUTO SCOLASTICO (ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI 
SCOLASTICI) IN ATTUAZIONE DEL PROGETTO “OGNUNO CRESCE SOLO SE SOGNATO”: PER UNA 

SCUOLA DI LEGAMI VIRTUOSI 
 
 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università -  
Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica - Azioni di prevenzione e 

contrasto della dispersione scolastica (D.M. 170/2022), finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU - M4C1I1.4-2022-981 
Titolo del progetto “Ognuno cresce solo se sognato”: Per una scuola di legami virtuosi 

Codice del progetto M4C1I1.4-2022-981-P-22494 
CUP I84D22003990006 
 

               Al Dirigente Scolastico  

     dell’Istituto Comprensivo Ovest 2 di Brescia 
 
 
 
Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________________________ 
 

 

 
DICHIARA 

 
di essere in possesso delle competenze richieste e dei titoli di seguito indicati e riportati nel curriculum vitae 

e, preso atto delle tabelle di valutazione descritte dall’Avviso relativo alla procedura in oggetto, certifica i 

punteggi di seguito riportati. 
 
Valutazione candidature Personale ATA (Assistenti Amministrativi – Collaboratori Scolastici) 
 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio (si valuta un solo titolo di studio) 
Autovalutazione 

del candidato 

Laurea Quinquennale/Magistrale 
Votazione conseguita: 
fino a 89………………………….   8 punti 
da 90 a 99 ……………………… 10 punti 
da 100 a 104 …………………. 12 punti 
da 105 a 110 e lode……….. 15 punti 

Laurea Triennale  
Votazione conseguita: 
fino a 89………………………….  4 punti 
da 90 a 104 ……………………  5 punti 
da 105 a 110 e lode……….  6 punti 
Diploma di Scuola Secondaria di II Grado ………………………….  2 punti 
Altro titolo di studio ………………………………………………………….…….  1 punto 
 

Max punti 15  
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2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici 

Certificazioni informatiche (1 punto per certificazione) 
Max punti 3 

 

Certificazione inerente alla formazione sulla sicurezza (Lg. 81/08)  

Punti 1 
 

Certificazione inerente alla formazione specialistica per l’assistenza agli alunni con 
disabilità 
Punti 1 

 

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro 

Incarichi in progetti P.N.R.R., Erasmus e P.O.N. organizzati da Università, INDIRE, 
ex  IRRE, Uffici centrali o periferici del MIUR/MIM (USR), Istituzioni Scolastiche, centri 

di ricerca e enti di formazione e associazioni accreditati dal MIUR/MIM, ISFOL, FORMEZ, 
INVALSI, da Enti e dalle Regioni (1 punto per incarico) 

Max punti 10  

 

Anzianità di servizio di ruolo nella figura (AA o CS) per la quale si concorre (1 punto 
per anno)  

Max punti 5 

 

Anzianità di servizio preruolo nella figura (AA o CS) per la quale si concorre (1 punto 
per anno)  
Max punti 5 

 

Totale  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
Luogo e data Firma del Partecipante 

 
 

_______________, ______________ ____________________________ 
 

Firmato digitalmente da PATRIZIA GALERI


